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Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Y nghia va pham vi diéu chinh

Quén trj cong ty 13 nhitng co ché, quy dinh théng qua d6 cong ty dugce dleu hanh va
kiém soat mot cach tot nhat. Quan tri cong ty tao 14p mot khudn khé cho cac méi quan h¢
giita cac CH d6ng, Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi lién quan khac cua cong ty. Dong thoi,
c4c nguyén tic quan trj trong cong ty dat ra cac quy trinh, thi tuc ban hanh cac quyét dinh

trong cong ty, qua d6 ngén chén sy lam dung quyén lyc va chire vy, gidm thiéu nhitng rui ro
khong can thict cho cong ty.

Muc tidu 16n nhit cia Quy ché Quan trj Céng ty 1 bao vé loi ich cta cd dong, dam
bao ¢b déng dugc ddi xir cong bang.

Piéu 2: Giai thich tir ngit
1. Trong Quy ché nay, c4c tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

Quan tri cong ty”: 13 hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Céng ty dugc dinh
huéng dleu hanh va dugc kiém soat mét cach c6 hiu qua vi quyén loi clia ¢b dong va
nhitng ngudi lién quan dén Cong ty C6 phin Nam Viét.

b. “Cong ty niém yét”: 1a Cong ty C& ph?xln Nam Viét duge chip thudn nidm yét cb
phiéu trén S& Giao dich Chitng khodng Thanh phd H& Chi Minh

¢. “DHDCD™: la co quan ¢6 quyén hre cao nhég coa Cong ty va s€ khong bi gidi han
hodc bj anh hudng boi cac quyén cia HDQT theo di€u 1€ Cong ty va thyc hién tat ca cac
quyén han cia cong ty.

d. “HDQT”: 1a co quan quan ly Céng ty va duge diéu chinh baoi cac chuén myc cao
nhét vé quan tri, diéu hanh doanh nghiép va chiu trach nhiém vé quan Iy Céng ty vi céc
quyeén loi tot nhat cho tat ca cac co6 dong.

d. “Cén bd quan 1y”: 12 bao gdm céc vi tri Tdng Gidm dbc, Phé Tdng Giam dbc, Ké
todn trwéng va cic can bd quan Iy khac trong cong ty duge HPQT phé chuan. Trong d6
Tong Gidm dbc 12 ngudi chiu trach nhiém didu hanh cac hoat dong kinh doanh hang ngay
clia cong ty, chiu trach nhiém trudc HDQT va luat phdp vé cic quyén han va nghia vy dugc
giao phd.

e. “Uy Ban Kiém toan (UBKT)” 14 co quan chiu trach nhiém giam sét tinh hinh hoat
doéng cong ty va quan ly cong ty.



f. “Ngudi ¢6 lién quan”: 1 c4 nhan hoic té chirc duge quy dinh tai Khoan 46, Diéu 4
cua Luit Chirng khoan.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot s6 didu khoan hodc vin ban phép luét
s& bao gdm ca nhitng sira d6i bd sung hodc van ban thay thé cac vin ban do.

Pidu 3. Nguyén tic quan trj Cong ty

Céc nguyén tic quan tri cng ty bao gdm:

- Tuén thu cac quy dinh hién hanh cia phép luat

- Pam bao mot co ciu quén tri hi¢u qua

- Pam bao quyén lgi ctia c¢b dong

- Péi xir cong bing gitra cac cd dong

- Pam bao khong xung dot quyén 1¢i véi nhirng ngudi ¢6 lién quan dén cong ty.
- Minh bach trong hoat dong clia cong ty

Vai tro cia HDQT va Ban Téng Giam ddc trong viéc lanh dao va kiém soat cong ty
c6 hiéu qua.

CHUONG II
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 1. Quyén, nghia vu ciia cé dong

1. Cac quyén, nghia vy va trach nhiém cia c¢b dong duogc quy dinh tai didu 12 va diéu
13— Diéu 1€ cong ty va c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Ludt
Chimg khoén va céc quy dinh ¢6 lién quan khac cta phéap luat vigt nam.

Piéu 2. Pbi xit cong biing giira cic cb dong

1. Cb d6ng thuc hién ddy du cac quyén theo phap luat va diéu 1é cong ty quy dinh

2. Cb dong déu dugc d6i xir cong bang. Mbi cb phan ciing mot loai déu tao cho ¢
déng s¢ hitu né céc quyen nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty ¢6 cic loai
cd phan uu dai, cac quyén va nghia vy ghn lién voi cac loai ¢b phan vu dai phai duoc cong
b ddy di cho ¢ déng va phai dwgc DPHPCD théng qua.

3. C6 dong 16n khong dugc lgi dyng wu thé cia minh gy ton hai dén cac quyén va
lgi ich cia Cong ty va cla cac co dong khac.

Piéu 3. Vai trd va trach nhiém ciia cb dong trong quén tri cong ty

1. M6t ¢b déng hoic nhém cb dong nim gitr hon 10% tong sb cb phén phd thong lién
tuc tr 6 thang trd 1én ngoai cac quyén va nghia vy néu trén con ¢ cac quyen sau:

- Bé ctr thanh vién vao HPQT

- Kiérr} tra va nhan ban sao hoic ban trich dn danh sach céac c¢b dong c6 quyén tham
du va bé phiéu tai PHPCD,;

- Xem xét va trich lyc s bién ban va céc nghi quyét cia HPQT, béo céo tai chinh
giira ndm va hang ndm chuan bi theo mau ctia H¢ thong ké toan Viét Nam,;
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- Yéu céu tridu tdp hop PHPCD trong céc truong hop quy dinh tai Didu 140 luat
doanh nghiép;

- Yéu cdu Uy Ban kiém toan (UBKT) kiém tra trng vén & cy thé lién quan dén quan
Iy didu hanh hoat dong cia cong ty khi xét thdy cén thiét. Yéu cdu phai biang vin ban va
tudn theo c4c quy dinh ciia didu 115.2 (¢) Luat doanh nghiép; Va

- C4c quyén khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh Nghiép

Diéu 4. Trinh ty, thii tyc triéu tap va biéu quyét tai PHPCD thwong nién va bit
thuong

Cong ty quy dinh vé trinh tu, thd tuc triéu tdp va biéu quyét tai PHDCD g(‘”)m cac noi
dung chinh sau:

1. Triéu tip PHDCD

Hang ndm cong ty t6 chirc DHPCD it nhat mét lan. PHPCD thudng nién khong
dugce to chire duédi hinh thire ldy y kién bang véan ban.

HPQT triéu tdp hop DPHDPCP thudng nién trong thdi han bén (4) thang, ké tlr ngay
két thuc nam tai chinh, hoic khong qué 6 thang ké tr ngay két thuc nam tai chinh néu dugc
co quan dang ky kinh doanh gia han.

2. HPQT tri¢u tap hop DPHDCD bét thuong trong cdc trudng hop theo quy dinh tai
diéu 14.3 Dicu 1€ cong ty

3. Gri thong bao hop PHDCD:

Thong béo co the giti truc tiép hodc bing dudng buu dién den dia chi ciia cd dong
hodc téi dia chi ma cb dong d6 dang ky nhan thong bdo. Néu mot cb dong da thong béo voi
cbng ty bing vin ban v& mét sb fax hoc dia chi thu di¢n tir ma ) dong d6 mudn nhén duge
thong bao, thi thong bao s€ dugc gii t6i sé fax hoic thu dién tir do. Déi véi cac cb dong lam
viée tai cong ty, thi théng bao ¢ thé dugc giri cho mbi ¢b dong d6 trong phong bi dan kinh
tai noi lam viéc cua ho.

Théng bao phai dwoc giri di it nhit bay (7) ngay lam viée trude khi tién hanh cude
hop PHDPCD. Thong bdo hop PHDCD phai duge dang tdi trén trang Web cia cong ty cung
v6i thoi didm giri théng béo t6i cac ¢d dong.

Piéu 5. Cach thirc ding ky tham dy PHPCD

Co dong la ca nhéan, nguoi dai dién theo ty quyen cha cb dong td chirc truc tlep hodc
lly quyén cho dai dién tham du. Nguoi dugce iy quyen khong nhét thiét phai 1a mot cb dong.
Ngudi duge C6 dong ty quyén khong duge phép ay quyen lai cho nguoi khac, dong thoi
khong dugc hanh dong virgt qua pham vi dugc 0y quyén.

Di¢u 6. Thé thirc hop PHDPCD, cich thitc bé phiéu, kiém phiéu, théng bio két
qua kiém phiéu

Céc quy dinh vé ‘tién hanh cudc hop PHDCD, cach thyc bo phiéu, kiém phiéu duoc
quy dinh tai di€éu 14, Di€u I¢ cong ty.

Piéu 7. Thong qua quyét dinh ciia PHPCD

DHDCD thong qua cac quyét dinh bang hinh thirc bidu quyét tryc tiép tai cac cude
hop hodc lay y ki€n bang vin bén.



1. Biéu quyét truc tiép tai cudc hop

Cbng ty s& phét cho tirng ¢ dong mét phleu biéu quyet co so dang ky va tén cua cb
dong (hogc t€n cua ngudi uy quyén), ciing véi sb ¢b phan biéu quyet ctia ¢b doéng d6. Phiéu
biéu quyét thong qua quyet dinh s& dugc thu lai trudc, cac phiéu khong thong qua s& duoc
thu lai sau. Viéc biéu quyét va kiém phiéu co thé duoc thuc hién b{mg phan mém may tinh.
Ban kiém phleu do PHDCDP béu ra s& chju trach nhiém tién hanh kiém phiéu va théng bao
két qua kiém phiéu tai cudc hop DPHDCD.

2. Théng qua cac quyét dinh bing hinh thirc 1iy y kién bang vin ban

Trong trudng hop phé duyét thong qua cac quyét dinh bang hinh thirc 1y ¥ kién bang
van ban, HPQT phai thuc hién cac nhi€ém vy sau:

~ Quyét dinh cac van dé can ldy y kién, hinh thirc va ndi dung phiéu ldy y kién (phiéu
lay y kién phai bao gdm cac ndi dung sau:

a. Tén, dia chi ciia tru s¢ chinh, s va ngay cép Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh
cla cong ty.

b. Muc dich 14y y kién.

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sé gidy chimg minh nhan dén, ho chiéu hoc
chimg thye ca nhén hop phép khac cua cb dong 1a ca nhén; tén, dia chi, thuong tru, qubc
tich, 56 quyet dinh thanh 1ap hogic 56 déng ky kinh doanh cua ch dong hodc dai dién theo y
quyén ctia cb dong 1a td chirc; s6 lugng cd phén cia timg loai va sé phiéu biéu quyét cia cb
dong.

d. Van dé cén 14y y kién va céc tai liéu kém theo.

e. Thoi han dé giri ¥ kién cho Céng ty; Va

f. Phuong an biéu quyét “nhit tri”, “khong nhét tri”, “khéng c6 ¥ kién”;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap ludt cua Cong ty;

h. Gui phleu 14y vy kién ciing c4c tai liéu khac c6 lién quan cho tat ca cdc C6 dong c6
quyén biéu quyét;

i. Phiéu l4y y kién da dugc tra 10i phai c6 chir ky clia ¢ dong la c4 nhan, ciia ngudi
dai dién theo Uy quyén hodic ngudi dai dién theo phap luét ciia ¢6 dong la t6 chirc;

j Phleu ldy v kién g vé cong ty phai dugc dé trong phong bi dan kin va khong ai

duoc quyén mé trude khi kiém phleu Cac phiéu 14y y kién _gui ve cong ty sau thoi gian da
dugc x4c dinh tai ndi dung phiéu Iy y kién hosic da bj m& déu khong hop 16;

k. HbQT klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctia Uy Ban
kiém toan hodc cua cb dong khong nam giir chirc vu quan ly cong ty; Cac thanh vién HDQT
va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién dé6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac
clia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc;

I. Bién ban kiém phleu phai dugc giri dén céc cd dong trong vong 15 (mudi lim)
ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu;

m. Phiéu ldy y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da
duge théng qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai duoc luu giit
tai tru s& chinh cia cong ty;



n. Quyét’ dinh duogc thdng qua theo hinh thire 1iy ¥ kién ciia ¢ déng bang van ban ¢
gia tri nhu quyét dinh duge thong qua tai cudc hop PHDCD.

o. Piéu kién théng qua cic nghi quyét cia PHPCP dugc quy dinh chi tiét tai Didu
21, Didu 1é cong ty.

Piéu 8: Bién ban cugc hop PHDCD

1. Bién ban hop PHPCD phai lam xong va thong qua trudce khi bé mac cudc hop va

phai duge Iuu trong s bién ban cia cong ty.

2. Chu toa va thu ky cudc hop hode ngudi khac ky tén trong bi€n ban hop phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xac ctia ndi dung bién ban..

3. Bién ban hop PHDCD, phy luc danh sach c¢b dong ding ky du hop, toan vin nghj
quyét da duge thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bao mdi hop phéi dugce
cong bo thong tin theo quy dinh phap luét vé cdng bo thong tin trén thi treong chimg khoan
va phdi dugc luu giir tai tru s& chinh cua cong ty.

Pidu 9: Thong bao nghi quyét PHPCDP ra cong chiing

- Viéc thong bao Nghi quyét DHDCD ra cong chung tuan thii céc quy dinh vé cong

b6 thoéng tin quy dinh tai Chwong VII tai quy ché nay.

Piéu 10: Bao cao cia HDQT va UBKT

- Hing nim, HDQT va UBKT phai 1ép béo céo trinh PHDCD. Bdo céo thuong nién
cia HDQT va UBKT phai phan anh day du hoat dong HDQT va UBKT ciing nhu hoat dong
giam sat va két qua giam sat cla hai bd mdy nay.
Ngoai ra, bdo cdo cua UBKT phai néu r8 danh gia sy phéi hgp hoat dong gitra UBKT vdi
HDQT, Ban Giam dbc va c6 dong.

CHUONG III
CAC QUY DINH LIEN QUAN PEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 1: Thanh vién HPQT va trinh tu, thi tuc d& cit, iwng cit, bAu mién nhi¢m
va bii nhi€ém thanh vién HPQT

HDQT x4y dung cic quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé cir, ing cir, bdu mién nhiém va
be”’li nhiém thanh vién HDQT va trinh ty, thi tuc t6 chirc hop HPQT gém cac ndi dung chu
ycu sau:

1. Tiéu chuin thanh vién HDQT

Céc quy dinh vé tiéu chuén thanh vién HDQT, céch thirc d& ctr, va ing cir ngudi img
clr va thanh vién HDQT‘VQ cac trudng hgp mién nhiém, badi nhi¢ém thanh vién HDQT dugc
quy dinh tai Piéu 25, Diéu 1& c6ng ty. Nhiém ky ciia thanh vién HPQT la nim (5) nim.

Viée biéu quyet bau thanh vién HDQT phai dugc thue hién theo phuong thirc bau
dén phiéu, theo d6 moi cb dong cb tong s6 phiéu biu quyet twong ng voi tong sb co phan
s& hitu nhan véi sé thanh vién duge bau ctia HDQT va ¢b dong c6 quyén don hét tdng sb
phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sd g cir vién.
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2. Trach nhiém va nghia vu cua thanh vién HDQT:

a. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém thuc hién cdc nhi€ém vu ciia minh m6t cach
trung thuc, cén trong vi quyén loi téi cao ctia ¢ dong va cong ty.

b. Thanh vién HDQT phai tham du diy du cac cude hop cia HDQT va c6 ¥ kién 6
rang vé cac vin dé dugc dua ra thao luan.

c. Céc thanh vién HDQT va cac ngudi ¢6 li€n quan khi thyc hién mua/ban c¢b phan
cua cong ty phdi bdo cdo UBCKNN, SGD CK va thyc hién cong bo thong tin theo quy dinh.

d. HDQT chiju trach nhiém dam bao cac hoat dong cua cong ty tuén theo quy dinh
phép luat va Dleu 18, d6i xtr binh déng voi moi ¢ déng va quan tdm dén loi ich cta nhitng
ngudi c6 quyén loi lién quan.

e. HDQT chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong ctia cong ty thuc hién chirc
ning dinh hudng chién lugc, gidm sat thuc hién chién lugc phat trién cta cong ty.

f. Cong khai 1oi ich ctia thanh vién HDQT: thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép
duoc hudng loi tir mdt hop ddng hoic giao dich da duge ky két hoic dang du kién ky két
V@i cong ty va biét 1a minh c6 loi ich trong do, s€ phai cong khai ban chit, noi dung cua
quyén lgi d6 trong cube hop va HDQT lan déu tién xem xét van dé ky két hop. dong hoic
giao dich nay. Hojc thanh vién nay c6 thé cong khai didu d6 tai cudc hop dau tién cia
HPQT dugce td chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hoic s& ¢6 lgi ich
trong giao dich hodc hgp ddng lién quan.

Piéu 2: Hop HPQT
- C4c quy dinh vé triéu tap cudc hop HPQT, diéu kién td chirc hop va céach thic
biéu quyét tai cudc hop HPQT duogc quy dinh tai Piéu 30, Piéu 1¢ cong ty.
Diéu 3: Thong qua Nghi quyét HDQT
1. Biéu quyét:

MB®i thanh vién HPQT hoic ngum thay thé thanh vién HDQT, va cic ngudi dugc Gy
quyén tham dy hop s& c6 mot phiéu biu quyét.

HDQT s& thong qua nghi quyét va ra quyet dinh theo da sé (hon 50%) trén s§ thanh
vién HDQT tham gia du hop. Trudong hop so phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau,
thi Cht tich HPQT s& c6 mét 14 phiéu quyét dinh.

2. Thong qua Nghi quyét bing hinh thire 14y y kién bang vin ban:

Khi can thlet Chu tich HPQT c6 thé quyét dinh 14y y kién céc thanh vién HDQT c6
quyén biéu quyét bing vin ban theo cac thi tyc sau:

a. Giri thong béo 4y y kién bing viin ban kém theo céc tai liéu ¢6 lién quan dén vige
thong qua Nghi quyét cho cac thanh vién HDQT; va

b. Cac thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu cdu cia Chu tich HDQT ghi trong
Thoéng bao lay y kién;



¢ Chu tich HDQT ctr ra Ban kiém phiéu do Chu tich HDQT lam Trudng ban dé
ki€m tra két qua kieém phiéu;

d. Can cir vao két qua kiém phleu Chu tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh
Nghi quyét va Quyét dinh cia HPQT v& cic vin dé di dugc cac thanh vién HPQT théng
qua.

Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia trj nhu mdt nghj quyét duoc cdc thanh vién
HDQT théng qua tai mdt cudc hop dugce triéu tap va to chirc hop 1€.
CHUONG 1V
UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HOI PONG QUAN TRI
Diéu 1: Ung cit, dé cir thanh vién ny ban kiém toan
1. Chi tich Uy ban kiém toan va cc thanh vién khéc ciia Uy ban kiém toan do Hoi
dong quan tri d€ ctr va khong phai 1a nguoi diéu hanh Cong ty.

2. Viéc bd nhiém Chi tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban
kiém toan phai dugc Hdi dong quan tri thong qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

3. Nhiém ky ctia thanh vién UBKT la 5 nim
Piéu 2: Thanh vién UBKT

1. Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tr& Ién. Chii tich Uy ban kiém todn phai la
thanh vién Hoi dong quan tri dgc ldp. Céc thanh vién khac ciia Uy ban kieém toan phai la cac
thanh vién Hgi dong quan tri khong di€u hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém todn phai ¢6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét
chung vé phép luat va hoat dong ctia Cong ty va khong thudc cac trwdong hop sau:

a) Lam viéc trong by phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia té chire kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan trj kinh doanh.

Diéu 3: Quyén va Nghia vy ciia UBKT

Thanh vién UBKT s€ ¢6 cac quyen va ¢ trach nhiém theo quy dinh tai khoan 3 diéu
161 luat doanh nghiép va Diéu 38, Piéu 1& Cong ty.

Piéu 4: Cujc hop ciia UBKT

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 l4n trong mdt nam. Bién ban hop dugc 1ap chi
tiét, rd rang va phai dugc luu gitr diy di. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém
toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cudce hop.

2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyet tai cugc hop, hodc ldy y
kién bang van ban. M8i thanh vién Uy ban kiém toan c6 mot phiéu bidu quyét. Quyét dinh
ctia Uy ban kiém toan dugc thong qua néu duge da sb thanh vién du hop tan thanh; trudng



hop sc")v phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¢6 y kién ctia Chu tich Uy
ban kiém toén.,

Piéu 4: Bo cdo hoat dong cita UBKT
Thanh vién Hoéi dong quén trj doc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém béo céo

hoat dong tai cudc hop Dai héi ddng cb dong thudng nién theo cc ndi dung duge quy dinh
tai diéu 40, Didu 1¢ cong ty.

CHUONG V
HE THONG KIEM TRA NOI BO VA KIEM SOAT TAI CHINH

Piéu 1: Chirc niing nhiém vu ciia h¢ théng kiém soat ngi bd

- Cong ty tiy theo diéu kién cho phép s& thiét 14p hé thong kiém tra ndi bd doc 1ap
nh3m muc dich thyuc hién cac muyc tiéu cu thé sau day:

a. Hidu qua va an toan trong hoat dong; bao vé, quan ly, sir dung tai san va cac ngudn
luc trong qua trinh hoat ddng tai cong ty.

b. Bao dam hé théng thdng tin tai chinh va thdng tin quan 1y trung thuc, hop ly, day
du va kip thoi.

¢. Bao dam tuén thi nghi€m chinh phap ludt, quy dinh cia cac co quan quan ly Nha
nudce va cac quy ché, quy trinh, quy dinh ndi bd cia cong ty.

Piéu 2: Chirc niing, nhiém vu ciia by phin kiém soat tai chinh

1. Xay dyng va trinh Téng Giam déc duyét va trién khai thyc hién ké hoach dinh ky
hodc d6t xuat vé kiém tra ndi bd.

2. Truc tiép hogic phdi hop véi UBKT tién hanh kiém tra cong tic quéan Iy va diéu
hanh theo dung quy dinh ctia phép luét va quy dinh néi b ctia cong ty.

3. Ra soat h¢ thong cac quy dinh vé& quan ly tai chinh ndi bd, phat hién céc so ho, bt
hop Iy dé kién nghj, bd sung, sira dbi.

4. Chu trl,’ph01 hop vGi phong ké toan lua chon té chirc kiém toan doc lap dé Téng
Giam doc trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

5. Pinh ky phan tich, danh gi4, rit kinh nghiém, d& xuét cac giai phap dé nang cao
hi¢u qué tirng mit cong tac, hoan thi¢n quy trinh nghiép vu tai chinh, ké toan.

6. Chi dao, huéng dan va kiém tra phong ké toan cOng ty va tai cac don vi truc thudc
cong ty trong pham vi chirc ndng, nhiém vu ctia minh.



CHUONG VI

NGAN NGUA XUNG PQT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN
LQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 1: Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén loi ciia cac
thanh vién HDQT, Ban Tong Giam déc (Didu 41, Didu 18 Cty).

1. Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc, can bd quan ly va nhitng ngudi lién quan
khong dugc phép str dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho cong ty vi
muc dich ca nhin; khéng duge str dung nhitng théng tin ¢6 dugc nhd chirc vu ctia minh dé
tur lgi c4 nhan hay dé phuc loi ich cia td chirc hodc ca nhan khac.

2. Trong truong hgp cac thanh vien HDQT truc t1ep hogc gian tiép duoc hudng loi tir
hop dong hodc giao dich da dugc ky két hodc dang dy kién ky két véi cong ty va biét minh
c6 loi ich trong d6 s& phai cong khai ban chét, ndi dung cia quyén loi trong cude hop
HPQT lan dau tién xem xét van dé ky két hop ddng hodc giao dich nay. Nhitng ddi twgng
ndy duogc t1ep tuc thuc hién hop dong khi cac thanh vién HDQT khong ¢6 lgi ich lién quan
da quyét dinh khong truy ciru van dé nay.

3. Cong ty khong duge phép cip cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién HPQT,
Tong Giam ddc, can b quan ly va nhitng ngudi ¢6 lién quan hogc bét ky phap nhén nao ma
cac dbi twong trén cb cac lgi ich tai chinh, trir khi PHPCP c6 quyét dinh khéc.

4. Hop ddng hoic giao dich cia cong ty voi mot hosic nhiéu thanh vién HDQT, Téng
Gidm dbc, can bd quéan ly hodc nhitng nguoi lién quan dén ho hodc cong ty, ddi tac hiép hoi
ma mot hay nhiéu thanh vién HDQT, cén bd quan Iy hogic nhitng ngudi ¢6 li€n quan dén ho
la thanh vién hodc c6 lién quan lgi ich tai chinh s€ khong bi v6 hig¢u néu:

a. Box voi Hop dong ¢6 gid trj tir dudi 35% tong gid tri tai san dugc ghi trong bao cdo
tai chinh gin nhét, cac yéu t quan trong trong hgp dong hojc giao dich ciing nhu cic mbi
quan h¢ va lgi ich ctia can bo quan ly hogc thanh vién HDQT dugc béo cao cho HPQT hodc
céc tiéu ban lién quan (néu c6) va dugc phép cia HPQT hoic tiéu ban do.

b. Péi v6i Hop dong co gia tri 16n hon 35% tng gia trj tai san dugc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhét, cac yéu t6 quan trong cling nhu moi quan h¢ va lgi ich cua cén bd
quéan ly va thanh vién HPQT d& dugc cong b cho cac cb déng khong cé lgi ich lién quan
c¢6 quyén biéu quyét va duge ho bod phidu tan thanh.

c. Hop ddng hogic giao dich d6 dugc mét tb chirc tr vin doc 14p cho 1a céng bing vao
thoi diem giao dich hodc dugec HDQT cho phép thyc hién.

5. Thanh vién HPQT khéng dugc biu quyét dbi vé6i cac giao dich ma thanh vién d6
hofic ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, k& ca trong trudng hop loi ich clia
thanh vién HDQT trong giao dich ndy chua duoc xac dinh va cho du d6 1a loi ich vat chat
hay phi vit chét, Cdc giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong thuyét minh bdo céo tai
chinh cling ky va cong bé trong béo céo thudng nién.

6. Cac thanh vién HDQT hoidc Tdng Giam ddc didu hanh, can bo quan 1y hay ngudi
c6 lién quan dén cac d01 tuong trén khong dugc phép sir dung cac thong tin chua dugce cong
b clia cong ty dé tiét 16 cho nguoi khac hay dé tu minh tién hanh céc giao dich c6 lién
quan,

-



7. Cong ty s& quy dinh vé& danh gia hoat dong, khen thudng va ky lugt d6i v6i thanh
vién HDQT, thanh vién Ban Téng Giam ddc va céc can bd quéan ly bao gdm cac ndi dung
chinh sau day:

a. Xy dung muc tiéu chuin danh gia.

b. Xay dung hé théng khen thudng va ky luat.

c. T chirc bd may danh gia khen thudng va k¥ luat.
d. T6 chire thyc hién.

Piéu 2: Giao dich véi nguoi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nguoi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong bing
vén ban theo nguyén tac binh dang, tw nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé. Cac
diéu khoan ky két bd sung stra dbi, thoi han hiéu lyc, gia ca ciing nhu can ctr xac dinh gié ca
ctia hgp ddng phai dugc cong bb thong tin theo cac quy dinh cia phép luat.

2. Cong ty c6 hé théng cac bién phap cén thlet nh3m ngin ngira nhitng ngudi ¢6 lién
quan can thi¢p vao hoat dong cua cong ty va gy t6n hai cho lgi ich cta cong ty théng qua
viéc d0c quyén céc kénh mua va ban, liing doan gia ca thong qua co ché ciia UBKT, clia c4c
thanh vién HPQT ddc 14p va hé thong bado céo quan ly ndi bo.

3. Cong ty ciing han ché t6i da cac ¢ déng va nhitng ngudi ¢ lién quan tién hanh
giao dich 1am that thoét von, tai san ho#c cac ngudn lyc khac cha cong ty. Cong ty cam doan
khong cung cap nhitng ddm bao vé tai chinh cho céc co dong va nhitng ngudi co lién quan.

Piéu 3: Pam bao quyén hgp phap cita nhitng nguvi c6 quyén loi lién quan dén
cong ty

1. Cong ty cam két tén trong quyén hop phdp cta nhimng ngudi cé quyén lgi lién
quan dén cong ty.

~ 2.Cong ty ludn ton trong va hop tac tich cuc véi nhitng nguroi co quyén loi lién quan
dén cong ty thong qua viéc:

- Cung cip diy du thong tin'cz‘in thiét dé giup ho danh gia vé tinh hinh hoat dong va
tai chinh cta cong ty va dua ra quyét dinh;

- Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cic quyet dinh quan trong lién quan t6i lgi ich ca ho thong qua lién hé truc tiép
v6i HDQT, Ban Téng Giam déc.

3. La doanh nghi¢p hoat ddng tai Vi¢t Nam, céc van @& vé phuc lgi, bao vé mbi
trudng, loi ich chung cla cong dong, va trach nhiém xa hdi chia cong ty duge cong ty dat
lam mdt trong nhirng chinh sach quan trong cia c6ng ty bén canh cac chinh sach diéu hanh
kinh doanh khéc.

4. Cong ty cam két s& bdi thuong cho nhiing ngudi dé va dang c6 nguy co tro thanh
mot bén li€n quan trong cac vu khiéu nai, kién tung da va dang hodc c6 thé s& duge tién
hanh néu ho da hogic dang 1a thanh vién HPQT, c4n bd quan Iy nhéan vién va dai dién cia
cong ty néu nhitng ngudi nay hanh dong trung thye cén than véi ning luc chuyén mon theo
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phuong thirc ma ngudi do6 tin tuong rang d6 1a vi lgi ich hodc khong chéng lai lgi ich cao
nhét ciia cbng ty trén co s& tudn tha phép luét.

CHUONG VII
CONG BO THONG TIN, MINH BACH VA BAO MAT

Piéu 1: Céng bd thong tin

1. Cong ty c6 nghia vy cong bd day dt, chinh x4c va kip thoi théng tin dinh ky va bt
thuong v€ tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan tri céng ty
cho c6 dong va cong chiing phtl hop vai quy ché cong bd thong tin clia S& Giao dich Chimg
khoan TP. H6 Chi Minh

2. Viée cong b thong tin dugce thyc hién theo nhiing phuong thire nhim dam bao cb
dong va cong chiing déu tu c6 thé txep cn mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tir trong
cong b thong tin cin rd rang, d& hidu va tranh gay hiéu 1dm cho ¢ dong va cong ching diu
tw, ddm bao théng tin minh bach.

Piéu 2: Cong bd thong tin vé tinh hinh quin trj cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty trong cac ky PHDCD
hang nim, trong béo céo thudng nién clia cong ty, tdi thiéu phai bao gdm nhing thong tin
sau:

a. Thanh vién va co céu ctia HDQT va UBKT

b. Hoat déng cia HPQT va UBKT

c. Hoat dong ctia thanh vién HDQT doc 1ap khong diéu hanh;

d. Hoat ddng cua cac tiéu ban HPQT;

e. Nhitng ké hoach dé téing cudng hiéu qua trong hoat dong quan trj cong ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién HPQT, Ban Téng Giam dbéc va thanh vién
UBKT;

g. Thong tin vé cac giao dich ¢b phiéu cong ty cia céc thanh vién HDQT, Ban Téng
Giam doc, UBKT, c6 ddng 16n va cac giao dich khac cia thanh vién HDQT, Ban Tong
Gidm doc, UBKT va nhitng ngudi lién quan dén cac doi tugng ndi trén;

h. S6 lugng thanh vién, Ban Téng Gidm déc va UBKT da tham gia dao tao vé quan
trj cong ty;

i. Nhitng diém chua thyre hién theo quy dinh ctia quy ché, nguyén nhan va giai phép.

2. Cong ty c6 nghia vy bao cao dinh ky quy, nam va cong b thong tin vé tinh hinh
quéan trj cdng ty theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cho Uy ban Chimng
kho&n Nha nude va S& Giao dich Chimng khoan TP. H6 Chi Minh.

Piéu 3: Tb chirc cong viéc cong bod thong tin:

1. Viéc cong bd thong tin clia cong ty dugc thue hién theo quy ché vé cong bd thong
tin ndi by cia cong ty.
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2. Can b chuyén trach vé cong bb thong tm cla cong ty 1a dng Trin Minh Céanh -
Pho Tong Giam déc.

Diéu 4: Théng tin ndi bd

1. Thong tin ndi bo cua cong ty bao gbm cac dir lidu, hd so, vat ching va hinh anh..
lién quan thiét yéu dén hoat dong san xuit kinh doanh cia céng ty va tu lidu vé ca nhan cua
céc c0 dong 16n va thanh vién HPQT, Ban Téng Giam dbc, UBKT.

2. Théng tin ndi by duge luu gitr cAn mat béi nhirng ngudi ¢6 thdm quyén trong cong
ty trong moi treong hop.

3. Thong tin ndi bd chi dugc cung cip khi ¢6 yéu cau hop ly cia cdc co quan quéan Iy
chirc nédng phuc vu muc dich hop phép trong thoi gian nhit dinh, trong pham vi cho phép
néu duoc sy ddng y ctia HPQT, Ban Téng Giam déc va UBKT.

Pidu 5: V& vic thong tin ndi bd

1. Tong Gidm ddc 14 nguoi chju trach nhiém cao nhét trong viée xdy dung tiéu thirc
phén loai thong tin va hé thong quén ly thong tin ndi bd phu hop v6i cac quy dinh hi¢n hanh
cua phap luat. Vé nguyén tic thong tin ndi bd cin duge quan ly tdp trung tir trén xudng
dudi. Tung bd phén tuy theo déc thi cong viéc cd danh gid marec d§ nhay cam cia cac thong
tin phat sinh tai bd phan d6 dé co6 cach xir Iy, bao mat va quan 1y thich hop.

2. Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac thong tin cin dugc
thuong xuyén bd sung va cdp nhat dé quan Iy va theo doi chit ch&, han ché nhitng anh
hudng tiéu cuc cla viée ro ri thong tin ndi bd ra ngoai.

Didu 6: Cong bd thong tin vé cac cb dong lén

1. Cong ty phai dugc t chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg ¢b dong 16n gdm cac
ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, nim sinh (cd dong ca nhan);

b. Dia chi lién lac;

c. Nghé nghiép (cb dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cd dong tb chirc)

d. S8 lwong va ty 18 ¢ phan sé hiru trong cong ty;

e. Tinh hinh bién dong va s& hitu cta cac ¢b déng 1on.

f. Nhitng thong tin c6 thé dan dén sy thay dbi lon vé ¢d dong clia cong ty;

g. Tinh hinh ting, giam cb phiéu va cim cb, thé chdp cd phiéu cong ty ciia cdc cb
dong 1on.

2. Cong ty c6 nghia vu béo cao dinh ky quy, va cong b6 thong tin vé tinh hinh bién
dong c6 dong theo quy dinh cia Uy ban Chung khodn Nha nuée va So Giao dich
Chiing khoan TP. H6 Chi Minh.

Piéu 7: Bio mit théng tin

Néu khong co6 su ddng ¥ truéce bang vdn ban cia HPQT thi khong mot thanh vién
nao cia HPQT, UBKT, can bd quan ly, cd dong hodc nguoi c6 lién quan nao dugce phép tiét
16 bét ky thong tin nao lién quan t6i cong ty hofic cdc hoat dong kinh doanh cua cong ty ma
thong tin d6 khong dugc pho bién hogic khong d& suy luan tir cc thong tin dd dugc phd bién
rong rai, trir khi ngudi tiép nhan thong tin 1a:
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1. Céong ty thanh vién ctia cong ty (néu c6); hodic

2. Céc cb déng theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty hodc duge quyét dinh ciia PHDCB;
hodc

3. Can b quan ly va nhan vién cia cdng ty hodc cac kiém toan vién, tu van véi ly do
nhitng nguoi nay can biét thong tin dé thuc hién cong viée cta minh truc tiép hodc gian tiép
lién quan dén hoat dong kinh doanh cua cong ty. Nhung trong cdc truong hop nay, ngudi
tiép nhan thong tin phai bao mat cac thong tin dugc tiép nhan va khong tiét 1o cho bét ctr
ngudi nao khéc; hodc

4. Cac cb dong hoac giam dbe clia cb dong (truong hop ¢ dong 1a phap nhan) hoic
céc tu van va nha cung cp dich vu cia cb dong, voi diéu kién la nhitng ngudi nay phai cam
két bing vin ban s& bao mit cac thoéng tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bit cir ngudi nao
khac; hodc

5. Cho mét s6 lwong nhit dinh cic nha ddu tu tiém ning dang tim kiém co hoi dé
mua, trire tiép hodc gian_ tiép, bat ky ¢ phin ndo trong cong ty, voi diéu kién la nhing
ngudi nay phai cam két bing vin ban s& bao mat cac thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho
bat cir ngudi nao khéc; hojc

6. Cac ndi dung dugce yéu cdu phai dugc cung cp théng tin theo quy dinh cta phap
ludt, quy dinh vé giao djch chimg khodn hay theo 1énh, yéu cau clia mdt co' quan Toa éan
hodic co quan nha nudc c6 thim quyen hodc

~7.Co quan thué theo yéu ciu hop Iy va nhdm muc dich phuc vu viéc ké khai np
thu€ ma co dong lién quan.

CHUONG VIII
CAC QUY PINH VE NHAN SU VA CO CHE PHOI HQP

Diéu 1: Lwa chon, bé nhiém va mién nhiém CBQL

- Viéc lua chon, bd nhiém va mién nhiém CBQL ciia cong ty dugc thuc hién phi hop
véi Diéu 1€ cong ty.

Pidu 2: Thii tuc ph6i hgp giita HDQT, UBKT, Ban TGD

1. Thong bdo vé hoat dong ciia HDQT:

- Chuong trinh, ndi dung va dy thao nghi quyét cac cude hop ctia HDQT phai duoc
glri dén céc thanh vién UBKT;

- Céc Nghj quyét cia HPQT dugc giri dén Ban Téng giam dbc va df)ng thoi giri dén
UBKT.

2. Hoat dong giam sat cia UBKT:
a. UBKT c6 quyén nhén v yéu ciu cung cép:

- Théng bdo moi hop cing tai liéu lién quan, phiéu liy y kién thanh vién
HDQT;

- Bién ban, Nghi quyét cia HPQT;

- Béo céo ciia Téng Giam dbc;
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- Thong tin, tai liéu quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
- Bao cao tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh dinh ky 6 théng/le“m;
- B4o cdo danh gia cong tac quan ly cia HDQT.

b. UBKT c6 nghia vu bao mat tuyét ddi cac thong tin thu duoc trong qua trinh giam
sat hoat dong cia cdng ty. Viéc tiét 10 cac thong tin nay chi khi ¢ yéu cau cla co quan
thdm quyén hogic duge sy dong ¥ cia PHPCD.

3. Thu tuc thong bao:

- Tai liéu cia HDQT, Téng Giam dc dwoc giri dén UBKT vao cling thoi diém giri
dén cac thanh vién HPQT;

- Thanh vién UBKT c6 quyén yéu ciu Ban Téng Giam dbc tao diéu kién tiép can hd
s0, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép tai try s¢ chinh ctia doanh
nghiép hodc noi luu trit ho so.

4. Giam sat hoat ddng ciia Ban Téng Giam déc:

a. UBKT chiu trach nhiém truéc HPQT vé céc hoat dong gidm sét cia minh. UBKT
¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cua cong ty, tinh hgp phép trong cac hanh dong
cta thanh vién Ban Tong Giam dbc, can bd quan ly, sw phdi hop giita HDQT véi UBKT,

Ban Tong Giam ddc va cb dong, cac nhi¢m vy khdc theo quy dinh cua phép ludt, cua diéu 18
cong ty nhim bao vé quyén lgi hop phép cila cong ty va cac cd dong.

b. Dbi véi hoat dong cia Ban Téng Giam dbc, can cir vao cac béo cdo hoat dong
thudng ky va nhiing y€u cau cung cp thong tin ca biét cia UBKT, UBKT co quyén d& nghi
HPQT xem xét lai cac quyét dinh ctia Téng Giam déc.

¢. Trong trudong hop c6 ddu hiéu vi pham phap luat, Dleu I¢ cong ty va co thé gay
thiét hai I6n vé vét chat, uy tin cua cong ty, UBKT co quyen dé nghj Téng Giam dbc dirng
ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do. Trong vong 01 gior ké tir khi yéu céu, UBKT phai
thong bao y kién ciia UBKT vdi cac thanh vién HDQT, Chu tich HDQT s& ra thong bao vé

viéc thuce hién quyet dinh cia Tong Giam déc.

d. Kién nghj va hofic danh gia hoat dong cua tirng thanh vién Ban Téng Gidm dbc
trong moi quy d¢ trinh Chu tich HDQT.

e. UBKT bao cdo truc tiép Chit tich HPQT trong truong horp phét hi¢n cdc hanh vi
duoc cho 14 vi pham phap ludt hogic diéu 18 cong ty cuia céc thanh vién Ban Gidm déc hodc
cac can by quan ly.

CHUONG IX
CO CHE GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Pidu 1: Giam sat
1. Cong ty, cac ca nhén va to chirc lién quan va cic c¢b dong cong ty phai chiu sy
gidm sat v€ quan trj cong ty cua Uy ban Chung khodn Nha nudce, S¢ Giao dich Chung

khoan TP. H5 Chi Minh va céc co quan c6 thim quyén khac theo quy dinh hién hanh ctia
phap luat.

2. Ban Téng Giam dbc té chirc viée phd bién va giam sat thyc hién ndi quy cua cong
ty cling nhu cdc quy dinh ndi b dén tirng nhan vién.
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Pidu 2: Xir Iy vi pham
1. Trong trwong cong ty vi pham hoédc khong thyc hién quy dinh tai quy ché nay ma
khong cong bd thong tin va bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nuéc theo quy dinh s& phai

chiu trdch nhiém va bi x phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé Xt phat
hanh chinh trong Iinh vyc chiing khodn va thi trudng chirng khoan.

. 2. Céac truong hop vi pham khac, can cir theo ni dung lao dong va céc quy dinh ndi
bd ve€ ché do khen thudng va xir phat cla cong ty de xur ly. Viée xir Iy vi pham phai tuén thu
theo quy dinh cta phap luat, phu hgp véi Piéu 1€ Cong ty va cac quy dinh ndi b khac.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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